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1 Premessa 
 

1.1 A “cosa” serve il servizio 
Fornisce un quadro esaustivo di tutte le componenti indispensabili per indirizzare le scelte 
localizzative delle imprese.  
Consente l'inserimento e la gestione delle informazioni utili all’insediamento dell'attività 
imprenditoriale: insediamenti disponibili, attività economiche, servizi, infrastrutture e 
risorse locali. 
 

1.2 “Chi” usa il servizio 
il servizio si rivolge agli operatori dell’Agenzia dello sportello centrale e degli sportelli locali. 
 
Sono previsti due ruoli differenti:  

� il ruolo “operatore_anim” può operare in lettura/scrittura; 
� il ruolo “lettore_anim” può operare in sola lettura. 
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2 Connessione al servizio 

2.1 Configurazione minima per l’utilizzo 
Per l’utilizzo dell’applicativo è necessario disporre di: 

� personal computer connesso alla rete internet (è consigliata  l'ADSL a banda larga); 
� chiave di autenticazione personale fornita dal CSI-Piemonte (username e 

password abilitati per l’accesso al servizio ANIMBC, oppure un certificato 
rilasciato da Sistema Piemonte Certification Authority). 

 
 

2.2 Accesso al servizio – sito internet Agenzia per gli insediamenti montani 
Per accedere all’applicativo occorre: 

(1) attivare Microsoft Internet Explorer; 
(2) digitare la URL: 

http://www.sistemapiemonte.it/montagna/insediamenti_montani.index.shtml; 
(3) cliccare su “accedi” nell’area “Operatori”; 
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(4) cliccare su “vai” in “Banca dati delle conoscenze”; 
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(5) nella sezione “Accesso tramite username e password” digitare username, 
password e cliccare su “login”;  
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(6) compare la home page dell’applicativo.  
Verificare che le informazioni su utente e ente di appartenenza siano corrette. 
 

 
 
2.3  Accesso al servizio – RuparPiemonte 
Per accedere all’applicativo occorre: 

(1) attivare Microsoft Internet Explorer; 
(2) digitare la URL: http://intranet.ruparpiemonte.it/ag_insediamenti; 
(3) cliccare su “vai” in “Banca dati delle conoscenze”; 
(4) digitare username e password nell’area di autenticazione e cliccare su “login”; 
(5) in alternativa, nella sezione “Accesso tramite certificati digitali” cliccare su “vai”. 
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3 Descrizione delle funzionalità 
 
Le funzionalità, descritte nei capitoli successivi, sono: 

• inserire uno spazio di insediamento 
• associare uno o più fabbricati; 
• ricercare uno spazio di insediamento; 
• stampare una scheda fabbricato; 
• inserire una nuova attività economica produttiva; 
• ricercare un’attività economica produttiva; 
• analizzare i servizi locali. 

 

3.1 Inserire uno spazio di insediamento 
(1) Tramite “ricerca insediamento” assicurarsi che lo spazio di insediamento non sia già 

presente in archivio.  
(2) Dalla home-page dell’applicativo cliccare su “inserisci nuovo insediamento”. 
(3) Inserire i dati richiesti (i campi obbligatori sono indicati con l’asterisco”*” ). 
(4) Cliccare su “conferma dati”. 
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3.2 Associare uno o più fabbricati a uno spazio di insediamento 
Dopo aver inserito un nuovo insediamento, compare la videata “elenco insediamenti” con  
il dettaglio dell’insediamento appena inserito (oppure, nel caso di “ricerca insediamento” 
sono presentati i risultati della ricerca). 
Per associare uno o più fabbricati all’insediamento così ottenuto: 
(1) selezionare dall’elenco l’insediamento di interesse e cliccare su “fabbricati”; 
(2) cliccare su “inserisci”; 
(3) inserire i dati richiesti (i campi obbligatori sono indicati con l’asterisco”*”). 
 

 
 
Selezionata la tipologia del fabbricato, si visualizza l’elenco delle caratteristiche tecniche 
da inserire. 
 

 

Sezione specifica per ciascuna
tipologia di fabbricato:
industriale, commerciale, lotti
liberi, locali terziario. 
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(4) Cliccare su “conferma dati”. 
(5) Si visualizza la videata “elenco fabbricati”.  

 
 

3.3 Ricercare uno spazio di insediamento 
È possibile cercare uno o più spazi di insediamento in base a uno o più tra i seguenti 
criteri di ricerca: 
• Provincia; 
• Comune; 
• destinazione d’uso (principale); 
• caratteristiche tecniche (fabbricati). 

 
 

 
 
 
A seguito della ricerca, si visualizza l’elenco dei risultati, da cui è possibile selezionare lo 
spazio su cui operare. 
 
(1) Dalla home page dell’applicativo cliccare su ”ricerca insediamento”; 
(2) impostare almeno uno dei filtri di ricerca; 
(3) cliccare su “esegui la ricerca”. 
 
 
 
 
 

Caratteristiche tecniche dei fabbricati negli
spazi di insediamento presenti nell’area di
competenza degli sportelli dell’Agenzia 
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Paginazione 

elimina spazio di 
insediamento   con nessun 

fabbricato associato Modifica scheda spazio di
insediamento 
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3.4 Stampare una scheda fabbricato 
(1)  Accedere allo spazio di insediamento, in cui è presente il fabbricato di interesse 

tramite “ricerca insediamento”; 
(2) cliccando su “fabbricati”, si accede all’elenco fabbricati; 
(3) selezionare il fabbricato in questione e cliccare su “stampa”; 
 
 

 
 
(4) si prepara un file in formato PDF, pronto per essere stampato; 
(5) stampare la scheda, cliccando su “stampa” di Acrobat. 
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3.5 Inserire una nuova attività economica produttiva 
(1) Tramite “ricerca attività” assicurarsi che l’attività economico produttiva non esista già 

in archivio.  
(2) Nella home page cliccare su “inserisci nuova attività”. 
(3) Inserire i dati richiesti (denominazione*, codice fiscale, partita iva, classificazione 

ATECO, argomento, settore, prodotto; con l’asterisco* sono indicati i campi 
obbligatori). 

 

 
 
(4) Cliccare su “conferma dati”. 
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3.6 Ricercare un’attività economica produttiva 
È possibile cercare un’attività economica produttiva e visualizzare/aggiornare i dati relativi. 
 
(1) Dalla home page cliccare su ”ricerca attività economica”; 
(2) impostare uno o più criteri di ricerca: 

> Provincia;    
> Comune; 
> argomento; 
> settore; 
> prodotto; 
> denominazione aziendale; 
> codice ATECO 91; 
> codice ATEO 2002; 
> codice ATECO 2004. 
 

 
 

(3) Cliccare su “esegui la ricerca”. 
(4) A seguito della ricerca, sono presentate le attività economiche produttive che hanno 

soddisfatto i criteri di ricerca impostati. È quindi possibile selezionare l’attività su cui 
operare 

 
 
 
 

Visualizzato 
codice ATECO + descrizione  
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3.7 Modificare una scheda attività  
È possibile effettuare una modifica sui dati appartenenti alla scheda “attività economica 
produttiva” solo se è di competenza dell’agenzia di appartenenza. 
 
(1) Cliccare su “ricerca attività” e selezionare l’attività economica produttiva di interesse. 
(2) Nella videata “Elenco attività economiche” selezionare l’attività e cliccare su 

“modifica”. 
(3) Si visualizza una videata con i dati generali dell’attività economica: classificazione 

ATECO (91-2002-2004) e/o classificazione per prodotto prevalente, localizzazione 
geografica, pronti per essere modificati. 
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(4) Salvare le modifiche, cliccando su “conferma dati”.  
 
Attenzione: non c’è storicizzazione dei dati. 
 

3.8 Analizzare i servizi locali 
 
(1) Si sceglie la funzione di “consulta servizi locali”; 
(2) compare la videata “consulta” suddivisa in due sezioni, una per ciascuna modalità di 
ricerca prevista. 
 

 
 
Attenzione: in entrambi i casi è obbligatorio selezionare la “fonte dati” su cui operare, per 
limitare il numero dei Comuni a quelli appartenenti all’area di competenza dello sportello 
selezionato. 
 
Modalità A: “ricerca per Comune” 
(3 a) Selezionare la fonte dati; 
(4 a) scegliere il Comune di interesse e cliccare su “esegui la ricerca”; 
(5 a) impostare, in successione, due ulteriori filtri di ricerca: 

� tipologia di servizio locale; 
� servizio locale; 

cliccare su “carica”; 
(6 a) si ricarica la pagina e si visualizza, nella seconda parte della videata, il risultato della 
ricerca. 
 
 

Modalità A 

Modalità B 
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Modalità B: “ricerca per servizio locale” 
(3 b) Selezionare la “fonte dati”; 
(4 b) scegliere il servizio locale di interesse e cliccare su “esegui la ricerca”; 
(5 b) dalla videata “elenco comuni” selezionare il comune di interesse e cliccare su 
“dettaglio”. 

 
 

Filtri di ricerca 

Risultato della ricerca 

I° Record 

II° Record 
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(6 b) Si visualizza il risultato della ricerca. 
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